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1. 简易操作步骤说明 

（1）入口 

https://ssfw.gdcourts.gov.cn/gdsfjd/ 

 
（2）注册和登录 

 

 

（3）完善基本信息 

 

https://ssfw.gdcourts.gov.cn/gdsfjd/
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（4）鉴定类别、注册人员信息填写 

 
 

（5）向法院申报 

 

 

（6）预约和补正 
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2. 详细操作说明 

2.1 平台访问地址 

https://ssfw.gdcourts.gov.cn/gdsfjd/ 

 

通过“网上申报”点击进入，如上图。 

2.2 网上申报流程说明 

省法院开通申报总入口： 

（1） 机构注册 

（2） 机构登录平台完善机构基本信息，填写本机构需申报鉴定类

别信息及相关电子资料，填写鉴定注册人员信息及相关电子

资料。 

（3） 向广东省高级人民法院或广东省各中级人民法院提交各鉴

https://ssfw.gdcourts.gov.cn/gdsfjd/
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定类别申请，需提交电子格式的申请书、承诺书。 

（4） 申报期间可修改机构信息、申报鉴定类别信息、注册人员信

息等信息，申报期后则不允许修改。 

（5） 等待法院开通现场预约功能后，可在平台上预约现场递交材

料的时间。 

（6） 根据法院要求线上补正部分电子材料。（需线下补正材料通

过线下渠道提交给法院，不需平台上补正）。 

2.3 注册 

开通申报系统后，机构可进入网上申报系统进行注册。 
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注册时需要填写机构名称、机构社会统一信用代码。每个机构社

会统一信用代码只能注册一次。 

注册完成后会提示注册成功的账号信息，建议记录下账号。 
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2.4 登录 

注册成功后，操作人可通过：社会统一信用代码+密码 或 账号+

密码方式登录系统平台，登录页面如下： 

 

2.5 个人中心 

登录成功后，会自动进入个人中心，默认查看告知书。 
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进入个人中心后，可“修改代理人信息”、“上传专业机构授权委

托书”和“完善机构信息”，具体如下图： 

 

2.5.1 上传机构授权委托书 

个人中心中，在“机构授权委托书”旁点击“上传”功能，上传

“专业机构授权委托书”，上传并保存成功后，才能“完善机构信息”。 

 

2.5.2 修改代理人信息 

如代理人有更换，可通过“修改代理人信息”来进行变更。变更

后，新的代理人可线上跟踪申报情况和接收法院通知。 
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2.5.3 完善机构信息 

个人中心中点击“完善机构信息”，进入机构信息填写页面，补充

完善机构信息。 

 

填写完所需信息后，点击提交。提交成功后系统会开放“机构基

本信息”、“鉴定类别信息”、“注册人员信息”、“申报申请”相

关菜单功能，如下图： 
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2.5.4 修改密码 

 

2.6 机构基本信息修改 

 

注：申报期间可修改机构基本信息，申报期结束后则不可再修改。 
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2.7 鉴定类别信息填写 

各机构可根据自身情况，填写符合要求的鉴定类别。进入“鉴定

类别信息”功能，点击“添加鉴定类别”。 

 

选择“鉴定评估类别”，如下拉选项中无符合本机构的类别，可选

择“自定义”类别，并填写自定义类别名称。根据系统要求，填写以

下信息，如图： 

 

并上传该类鉴定类别的电子材料，每类材料每一份可上传 50M 电

子材料，如下图： 
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 填写并上传文件后，点击“保存”。 

   保存后的数据可返回列表中查看，如下图： 

 

对该信息可进行查看，修改、删除、复制。 

复制功能可复制当前鉴定类型所有信息，根据复制信息修改类别

和其他信息，方便申请人操作。 

针对该鉴定类别，可直接添加对应的注册人员，可点击“添加人

员”进入人员添加页面（详见第 8 点说明）或通过“注册人员信息”

添加人员。 

2.8 注册人员信息添加 

针对每一类鉴定类别，可添加注册人员信息。该注册人员信息是

指：在鉴定意见、评估报告中签字的专业人员，不含协助完成鉴定、

评估等工作的辅助人员。 
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通过注册人员信息功能，添加人员信息，如下图： 

 

人员信息填报页面如下：需填写该人员所属评估鉴定类别，人员

基本信息、技术职务、专业、专业技术、工作简历、工作总结、奖

惩情况、相片信息等。 
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填写完成后，点击保存。保存后的数据可返回列表中查看，如下

图： 

 

 对该鉴定评估类别下的人员信息可进行查看，修改、复制和删除。 

复制功能可复制当前人员信息，方便申请人操作。 

2.9 申报申请 

填写完机构基本信息、评估鉴定类别信息和注册人员信息后，可

进行申报申请。 
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（1）第一步：选法院和申报入册类型 

 

点击选择法院。 
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   选择类型，点击确认。 

（2）第二步：查看所选法院的告知书 

 

 勾选已阅读，并确认。 

（3）第三步：信息登记 

根据选择申报类型，系统会自动提取单位信息、之前填写的鉴定

类别信息和注册人员信息，不可修改。 
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该页面需上传对应法院的盖章版本的申请书、承诺书、机构授权

书。上传后点击“下一步”进入信息预览，也可点击“暂存”临时存

储不提交。 
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（4）第四步：信息预览 

 

 

预览页面可核对信息是否正确，正确后可点击提交。提示是否确

认，完成安全验证后即可提交。 
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（5）第五步：提交成功 

提交成功后，系统会提示申请编号。 

 

（6）第六步：返回申报列表页面 

申报列表页面，可查看到已提交申请信息。 

 

2.10 申报信息修改 

申请信息提交后，如仍然在申报期内，可直接修改“机构

信息”、“鉴定类别信息”、“注册人员信息”及相关申请时提

交材料。 

“机构信息”、“鉴定类别信息”、“注册人员信息”3 项信

息可进入菜单直接修改。 

申报申请信息，可在“申报申请”信息列表中，通过“编
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辑”按钮进入修改新“申请书”、“承诺书”、“授权书”。如下

图： 

 

如已过申报期，则不可修改。 

2.10 申报信息删除 

申请信息提交后，如仍然在申报期内，可删除提交错误的

申请，删除后则不可恢复。 

 

2.11 预约现场递交材料 

法院通知可预约现场递交材料后，可在已申报信息中进行预约。

点击“预约”按钮，如下图： 

 

 如法院未开通预约时段，则会提示： 
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（1）预约 

如法院开通预约时段，点击“预约”会进入预约页面，如下图： 

 

点击所选时段，确认预约。 
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（2）撤销预约 

对已预约的信息，如因为特殊原因，可进行撤销。 

 

 

2.12 申报信息补正 

2.12.1 电子材料线上补正 

申报人递交纸质材料后，法院审查过程中，发现提交电子材料有

问题，可通过平台通知申报人线上补正电子材料。 

（1）待补正列表 
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（2）补正页面，进入补正页面，修改信息后提交。 

根据法院回复的补正说明，按要求补正材料。 

 

 

注：补正时，申报期间已提交的信息和材料不能修改，只可对机

构基本信息、申报入册信息、注册人员信息下的电子材料或申请书、

承诺书、授权书进行补正，并且同一鉴定类别下补正的（包括鉴定类

别信息、注册人员信息）电子材料，对所有法院的申请会一并修改，

请正确填写，勿重复补正材料。 
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2.12.2 线下材料补正 

如果是纸质材料有问题，需通过线下方式补充，由各法院自行通

知安排。 


